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1 INTRODUCAO

A Faculdade Santa Terezinha - CEST dispde, para os seus
cursos, de laboratorios multidisciplinares e especificos, objetivando a sua
utilizacao para aulas praticas, aulas demonstrativas, para estudo livre
pelos alunos, individual e em grupo, para estudo dirigido com monitores e
ainda para o desenvolvimento de projetos da Faculdade, podendo ser
utilizados também dentro do programa de integracao

comunidade/instituicao.

Os laboratorios multidisciplinares e especificos sao utilizados em
todos os turnos (manha, tarde e noite), contando com equipamentos e
materiais de ultima geracdo. Foram projetados para dar apoio aos
usuarios na realizacao de suas tarefas académicas, contando seu espaco
fisico com climatizacao, iluminacao, layout e higienizacdo adequados para

a realizacao da pratica pedagogica.

Os processos envolvendo O uso dos laboratoérios
multidisciplinares e especificos pelos membros da comunidade académica
do CEST sao de responsabilidade da Coordenacao para o Desenvolvimento
dos Laboratorios — CDL. As politicas e normas para o funcionamento e

utilizacao dos mesmos sao apresentadas a seguir.

2 LABORATORIOS DISPONIVEIS

Entende-se por Laboratorios Multidisciplinares aqueles
destinados as aulas praticas e demonstrativas de disciplinas basicas para
os diversos cursos da Faculdade, assim como para outras atividades
relacionadas, sendo equipados com aparelhos, pecas anatomicas,

microscopios € outros equipamentos.

Os Laboratéorios Especificos, igualmente instalados e
equipados, sao aqueles destinados para a parte pratica de disciplinas

proprias de cada curso.
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Os laboratérios disponiveis sdo:
e Multidisciplinares:
* Anatomia Humana;
= Citologia, Histologia e Embriologia;
» Fisiologia, Farmacologia e Bioquimica;
= Microbiologia e Imunologia;
= Neuroanatomia;
= Patologia;

= Quimica e Biofisica.

e Especificos:

% Curso de Enfermagem
* Enfermagem I;

* Enfermagem II.

*¢ Curso de Fisioterapia
» Avaliacao Funcional e Recursos Terapéuticos;
= Cinesiologia.
= Fisiologia do Exercicio e MTA;
» Ginasio Terapéutico II;

» Orteses, Proteses e Adaptacoes.

e

*

Curso de Fonoaudiologia

» Laboratoério de Eletrofisiologia — PEATE;
= Laboratorio de Eletrofisiologia — VENG;

= Laboratorio de Protese Auditiva;

= Laboratorio de Voz.

K/

% Curso de Nutricao

= Avaliacao Nutricional,

» Bromatologia e Composicao de Alimentos;
= Fisiologia do Exercicio e MTA;

= Técnica Dietética.
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Curso de Terapia Ocupacional

= Atividades da Vida Diaria;

= Atividades e Recursos Terapéuticos;
» Expressao Corporal,

» Ginasio Terapéutico I

» Orteses, Proteses e Adaptacoes.

3 POLITICAS PARA O FUNCIONAMENTO E UTILIZACAO DOS
LABORATORIOS

3.1 Dos usuarios

Sao usuarios dos laboratérios multidisciplinares e especificos
os professores, funcionarios e alunos (graduacao, poOs-
graduacao e extensao) da Faculdade Santa Terezinha — CEST e,
quando devidamente autorizadas e credenciadas, pessoas ou

grupos da comunidade.

3.2 Do acesso

O acesso aos laboratorios € restrito aos usuarios qualificados;
Visitas externas aos laboratorios somente serdao agendadas
mediante solicitacao escrita, encaminhada a Coordenacao para
o Desenvolvimento dos Laboratorios — CDL. Devido a alta
rotatividade dos estudos de classe e extraclasse nos
laboratorios, as visitas deverdao ser realizadas uma vez por
semana, por grupos com no maximo 10 (dez) alunos, com
duracao em cada laboratorio de até 15 (quinze) minutos para
cada grupo.

Os usuarios tém livre acesso aos laboratorios nos horarios em
que estes estiverem na condicdo de “aberto para estudo”, de
acordo com a disponibilidade indicada pela Coordenacao dos

Laboratorios.
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e Nos horarios em que o laboratério estiver alocado para aulas,
s6 podem estar presentes o professor e os alunos do grupo
especifico por ele determinado, devendo qualquer outro usuario
verificar previamente a disponibilidade do laboratério antes de

procurar acessar o s€u recinto.

3.3 Do horario de funcionamento

O horario de funcionamento dos Ilaboratérios, tanto os
multidisciplinares como os especificos, € de segunda-feira a sexta-feira,

das 7h30 as 21h30 e, aos sabados, das 8h as 13h10.

3.4 Da reserva de laboratorio para uso extraclasse

Quando os alunos precisarem utilizar um dos laboratorios para
estudo, deverao solicitar previamente o agendamento de horario junto a
Coordenacao dos Laboratorios, com no minimo 48 horas de antecedéncia.

O atendimento do pedido de reserva dependera de data
disponivel, registrada no quadro de reservas.

Cabera a Coordenacao dos Laboratorios decidir sobre pedidos de
utilizacao de laboratério e/ou equipamentos quando feitos fora dos prazos

estabelecidos.

3.5 Das modalidades de uso dos laboratéorios

A utilizacao dos laboratorios multidisciplinares e especificos pode

ser feita sob as seguintes modalidades:

- Aulas prdticas 2 quando houver um professor fazendo uso do
laboratorio para aula de disciplina componente da estrutura
curricular de curso mantido pela instituicao, ou quando para

treinamento, no caso de cursos de extensao ou outros.

- Aulas demonstrativas - realizadas em laboratoéorio, acontecem
de forma expositiva, valendo-se dos recursos/equipamentos

necessarios para cada disciplina;
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- Estudos dirigidos > realizados em laboratoério, contam com a

participacao de monitor;

- Estudos individuais ou em grupo > quando o laboratoério €
utilizado por alunos para aprendizagem, treinamento ou
realizacao de trabalhos, dispensando a participacao de

professor ou monitor.

4 NORMAS GERAIS PARA UTILIZACAO DOS LABORATORIOS

4.1 Destinacao dos laboratorios

Os laboratorios multidisciplinares e especificos, suas
instalacoes, equipamentos e demais materiais, se destinam
exclusivamente para fins académicos, nao podendo ser
utilizados para fins particulares de qualquer usuario ou para

outras finalidades.

4.2 Recebimento e entrega do laboratorio pelo usuario

a) Ao receber o laboratorio, o usuario devera assinar Termo de
Responsabilidade, referente aos equipamentos e demais
materiais disponiveis no mesmo, especificando data e horario,
além do nome e da matricula dos membros do grupo;

b) A entrega do laboratorio ao responsavel, ao final dos
trabalhos, devera observar o cumprimento de todos os itens

contidos no check list para entrega do mesmo.

4.3 Responsabilidades do usuario

a) Guardar os seus pertences no armario guarda-volumes,
cabendo ao mesmo a aquisicao de cadeado para a seguranca
de seus objetos;

b) Utilizar os materiais e equipamentos do laboratorio de forma

adequada, cabendo-lhe ressarcir eventuais danos causados
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pela ma utilizacdo ocorrida (no caso de aluno, nos termos da
Clausula especifica do Contrato de Prestacdo de Servicos
Educacionais);

c) Qualquer avaria em equipamentos, quebra de utensilios ou
desaparecimento de material devera ser registrada no Livro
de Ocorréncias existente para este fim;

d) Em caso de ocorréncia nao registrada, sera responsabilizado o

ultimo grupo a utilizar o laboratério.

4.4 Seguranca e higiene

a) As normas de seguranca, gerais e especificas, deverao ser
rigorosamente observadas por parte de todos os que fizerem
uso do laboratorio;

b) A higienizacado do laboratorio € feita pelo pessoal encarregado
da mesma. Eventuais deficiéncias verificadas deverao ser

comunicadas a Coordenacao dos Laboratorios.

4.5 Traje

a) O laboratorio somente podera ser utilizado por alunos se estes
estiverem adequadamente trajados;

b) O uso de jaleco (bata) € obrigatorio para todos, professores,
técnicos e alunos;

c) Cabe aos usuarios a aquisicao e higienizacao dos proprios

jalecos.

4.6 Estudo em grupo no laboratoério

a) O tempo de estudo no laboratério, para cada grupo, € de 1
(uma) hora, podendo ser prorrogado por mais 1 (uma) hora,
caso nao haja reserva do laboratorio por outro grupo;

b) Os alunos deverao formar grupo de estudo de no minimo 3 e
no maximo 15 alunos;
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c) Devera ser assinado Termo de Responsabilidade por todos os

membros do grupo.

4.7 Proibicoes

a) E proibido subir nas bancadas;

b) E proibido fumar no laboratoério;

c) E proibida a entrada no laboratério ou a permanéncia no
mesmo de usuario portando alimentos ou bebidas de

qualquer natureza.

4.8 Aquisicao de materiais

a) A aquisicao de materiais para as aulas praticas e outras
atividades académicas regulares nos laboratorios sera feita
através da Coordenacao dos Laboratorios, de acordo com a
requisicao feita pelo professor responsavel pela disciplina,
através de formulario proprio, ao final de cada semestre, salvo
as disciplinas com caracteristicas especificas;

b) As eventuais sobras de matérias-primas deverao ser
acondicionadas e armazenadas adequadamente, devendo ser
notificada a Coordenacdao dos Laboratorios, com vista a

destinacao a ser dada as mesmas.

4.9 Empréstimo de materiais

a) As requisicoes de materiais e/ou equipamentos para uso
extraclasse (seminarios, aulas demonstrativas, acoes e outros)
deverao ser encaminhadas com antecedéncia minima de 72
horas a Coordenacao para o Desenvolvimento dos
Laboratorios, com vista a avaliacao da possibilidade de

empreéstimo;
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b) O prazo para devolucao dos materiais sera de 72 horas, salvo
os casos especificos, que serdo analisados pela Coordenacao
dos Laboratorios.

c) E da responsabilidade do usuario a reposicao do material que

sofrer qualquer tipo de dano.

4.10 Instalacao e disponibilizacao de equipamentos nos laboratorios
A instalacao de equipamentos, materiais e/ou utensilios de
qualquer natureza nos laboratérios, assim como sua
disponibilizacao, sao da alcada exclusiva da Coordenacao dos
Laboratorios.

4.11 Problemas em equipamentos
Ao ser identificado algum problema técnico em equipamento
de laboratorio, devera ser feita a comunicacao imediata do
mesmo a Coordenacao dos Laboratorios.

4.12 Uso de laboratorio por terceiros
A utilizacao de laboratorio da Faculdade por nao-membros da
comunidade académica do CEST dependera de autorizacao
expressa da Coordenacao dos Laboratorios.

4.13 Casos omissos
Os casos omissos as presentes Normas serao resolvidos pela

Coordenacao dos Laboratorios, ressalvada a competéncia de

instancias superiores.
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5 INFRACOES AS NORMAS POR USUARIO DOS LABORATORIOS

Os infratores destas Normas estarao sujeitos:

a)
b)

Na primeira infracdo, a adverténcia verbal;

Na segunda infracao, sendo aluno, a adverténcia escrita, com
comunicacdo a Coordenacao do respectivo curso; nos demais
casos, a comunicacdao da adverténcia sera encaminhada ao
superior imediato;

No caso de uma terceira infracdo, explicam-se as sancoes

previstas no Regimento Interno do CEST.

6 COMPETENCIAS GERAIS

6.1 Da Coordenacao para o Desenvolvimento dos Laboratorios

Além das atribuicoes especificadas nas Normas Gerais para

Utilizacao dos Laboratoérios, cabe a Coordenacao para o Desenvolvimento

dos Laboratorios:

a)

b)

g)
h)

Definir prioridades para utilizacdao dos laboratoérios, de acordo
com as necessidades;

Definir a escala de alocacao e a disponibilidade de horario dos
laboratorios;

Elaborar os horarios de uso dos laboratorios;

Realizar o controle da utilizacao dos laboratorios;

Prover a manutencao dos equipamentos e demais aparelhos
dos laboratérios;

Manter controle atualizado dos equipamentos e demais
materiais disponiveis nos laboratoérios;

Prover a compra de suprimentos para os laboratérios;

Zelar pelo cumprimento das normas de biosseguranca.
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6.2 Das Coordenacoes de Curso

Cabe as Coordenacoes de Curso:

a)

b)

Propor os horarios para as praticas em laboratério requeridas
pelas disciplinas regulares de seus respectivos cursos, para
compatibilizacdo pela Coordenacao dos Laboratérios;

Levantar as necessidades de seus cursos quanto aos
suprimentos, equipamentos e demais materiais para os
laboratorios de interesse, encaminhando-as para a

Coordenacao dos Laboratorios.

6.3 Dos docentes

Cabe a cada docente em particular:

a)

b)

Cumprir e fazer cumprir as Normas Gerais para Utilizacao dos
Laboratorios;
Zelar pelo uso adequado dos recursos disponiveis nos

laboratorios, orientando seus alunos neste sentido;

c) Abrir e fechar o laboratoério, solicitando e devolvendo a chave

d)

do mesmo, e observar o cumprimento de todos os itens
contidos no check list para entrega do laboratério ao técnico
responsavel;

Comunicar a Coordenacao dos Laboratorios qualquer evento
anormal, dano ou avaria envolvendo qualquer equipamento do
laboratorio em utilizacdo, registrando-o no Livro de
Ocorréncias existente no laboratério, sob pena da sua
responsabilizacao direta pelo ocorrido;

Utilizar qualquer laboratorio, para ministrar aula ou promover
outra atividade, somente se o mesmo estiver previamente
alocado ou, quando nao tenha havido reserva, se receber
autorizacao especifica para tanto da Coordenacao dos

Laboratorios;
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f) Cumprir os horarios estabelecidos para uso do laboratorio,
admitido exceder o tempo fixado somente se o laboratorio

estiver disponivel.

6.4 Dos Técnicos de Laboratoério
Cabe a cada Técnico de Laboratorio em particular:

a) Cumprir e fazer cumprir as Normas Gerais de Utilizacao dos
Laboratorios;
b) Garantir o bom funcionamento dos laboratorios, antes,

durante e apos o desenvolvimento de atividades nos mesmos.

6.5 Dos alunos

Cabe a cada aluno em particular:

a) Cumprir as Normas Gerais para Utilizacao dos Laboratorios;
b) Seguir toda e qualquer orientacao passada pelo Coordenador
dos Laboratoérios e por professores, técnicos ou monitores;

c) Cientificar-se dos horarios disponiveis para uso dos

laboratérios, bem como de outras informacoées de interesse

dos usuarios dos laboratoérios.
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